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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 2025.09.16.01PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00001.20250911/0001-48

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E DO VALOR ESTIMADO

1.1. Contratacao de empresa de consultoria e assessoria administrativa para prestacao
de servicos de mapeamento, monitoramento e melhorias continuas de processos nos
setores da Cédmara Municipal de Trairi/Ce, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Prestacao de servigos de
mapeamento, monitoramento e
1 melhorias continuas de processos 12.0 Més 9.733,33 116.799,96
nos setores da Camara Municipal
de Trairi/Ce.
Contratagao de empresa de consultoria e assessoria administrativa para prestacdo de servicos de mapeamento, monitoramento e
melhorias continuas de processos nos setores da Camara Municipal de Trairi/Ce, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 12 meses, podendo ser prorrogado na
forma da Lei n°14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratagao.

1.4. Para os servicos objeto deste Termo de Referéncia, a contratada devera
disponibilizar de forma presencial, na sede da Camara Municipal de Trairi, 01 (um)
profissional de nivel técnico ou superior, conforme item 8.30, deste Termo de
Referéncia..

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 116.799,96 (cento e dezesseis mil,
setecentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos), mostrando
conformidade com os valores praticados em contratacdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo, conforme Artigo 23 da Lei n° 14.133/2.021 e
Instrucdo Normativa n°® 65/2021 SEGES.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A Camara Municipal de Trairi/CE reconhece a importancia de uma gestdo publica
moderna, agil e orientada para resultados. Atualmente, os processos internos nos
diversos setores da instituicdo, como financeiro, recursos humanos, administrativo e
legislativo, operam de forma descentralizada e, muitas vezes, sem documentagao
formalizada. Essa auséncia de padronizacao gera uma série de desafios, incluindo:
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Ineficiéncia operacional: Fluxos de trabalho desorganizados podem levar a
duplicidade de tarefas, retrabalho e gargalos, resultando em lentidao na
prestacao de servicos.

Falta de transparéncia e controle: A auséncia de processos mapeados
dificulta o monitoramento de atividades, a identificacao de responsabilidades
e a prestacgao de contas.

Dificuldade na gestdao do conhecimento: A dependéncia do conhecimento
individual dos servidores sobre os procedimentos impede uma transicao de
equipe suave e prejudica o treinamento de novos funcionarios.

Perda de produtividade: A falta de otimizacdo dos fluxos de trabalho impede
a equipe de alcancar seu potencial maximo, direcionando esforgos para tarefas
de baixo valor agregado.

2.2. Diante desse cenario, a contratacao de uma empresa de consultoria e
assessoria administrativa se faz indispensavel para a realizacao dos seguintes servicos
essenciais:

1.

Mapeamento de Processos: Analise e documentacao detalhada de todos os
fluxos de trabalho existentes. O objetivo é visualizar cada etapa, identificar
gargalos, desperdicios e ineficiéncias, criando um diagndéstico preciso da
situacao atual.

Monitoramento e Analise: Definicdo de Indicadores de Desempenho (KPlIs)
para medir a eficacia e a eficiéncia dos processos mapeados. Isso permitira a
avaliagcao continua e a tomada de decisdes baseada em dados concretos,
garantindo que as melhorias propostas gerem os resultados esperados.

Melhorias Continuas: Proposicao e auxilio na implementacdo de novas
metodologias e tecnologias para otimizar os fluxos de trabalho. A empresa
atuara como parceira na busca por solucdes inovadoras, na padronizagao de
procedimentos e na criagao de um modelo de gestao mais eficiente e
transparente.

2.3. A conclusao desses trabalhos resultara em uma Camara Municipal mais agil,
transparente e moderna, com processos bem definidos, colaboradores mais
produtivos e, acima de tudo, um servico puUblico de maior qualidade e eficiéncia para
a populacao de Trairi.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1. A contratacao de uma consultoria e assessoria administrativa pela Camara
Municipal de Trairi/CE busca aprimorar a eficiéncia, transparéncia e governanca de
seus setores. A solucao proposta visa um trabalho continuo de mapeamento,
monitoramento e implementacao de melhorias nos processos internos para garantir
uma gestao mais eficaz e orientada a resultados.

3.2. O trabalho da consultoria se desdobra em quatro fases:

1. Planejamento e Diagnéstico: A consultoria iniciard com uma analise detalhada dos
processos atuais em todos os setores da Camara, identificando gargalos e fluxos de
trabalho. Juntamente com a gestao, ela definira o escopo e os objetivos do projeto,
documentando os processos como eles sao hoje por meio de fluxogramas e
diagramas.

2. Execucao e Implementagcao: Com base no diagndstico, a consultoria propora
melhorias, desenhando os novos processos, que podem incluir a simplificagcdo de
procedimentos e a adocao de novas tecnologias. A equipe da consultoria capacitara
0s servidores para que compreendam e apliguem os novos fluxos de trabalho, que
serao implementados de forma gradual.

3. Monitoramento e Acompanhamento: Nesta fase, a consultoria ajudara a Camara
a estabelecer Indicadores de Desempenho para medir a eficacia dos novos processos,
como tempo médio de resposta e numero de erros. A empresa acompanhara os
resultados e entregara relatérios periddicos, analisando os KPls para identificar
desvios e oportunidades de ajuste.

4. Transicao e Encerramento: Ao final do contrato, o conhecimento sobre os
processos aprimorados e as metodologias de monitoramento sera transferido para os
servidores, garantindo que a Camara possa continuar aprimorando seus processos de
forma auténoma e sustentavel.

3.3. A especificacao dos servicos que a consultoria deve entregar inclui:

e Mapeamento de Processos: Documentacao visual e descritiva dos processos-
chave de cada setor.

e Andlise e Diagnéstico: Identificacdo de pontos de ineficiéncia, gargalos e
oportunidades de melhoria.

e Proposta de Melhorias: Desenho dos processos futuros e um plano de acéo
detalhado para a implementac¢ao das mudancgas.

¢ Implantacao das Melhorias: Acompanhamento direto da implementac¢ao dos
novos fluxos de trabalho.

o Definicao e Monitoramento de Indicadores: Criacdo de um painel de
indicadores e entrega de relatdrios periddicos que demonstrem a evolucao do
projeto.

e Capacitacdo e Suporte: Treinamento dos servidores na nova metodologia de
trabalho e suporte para tirar ddvidas e realizar ajustes.
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Ao final do contrato, o resultado sera um conjunto de processos otimizados,
documentados e monitorados, e uma equipe interna da Camara capacitada para
manter e aprimorar esses processos de forma autbnoma. A solugao completa
resultara em maior eficiéncia operacional € na elevacao da qualidade dos servicos
prestados a populacdo de Trairi/CE.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratagao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de contratacao.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei 14.133, de 2021.

5.2. Caso nao seja possivel a execugao dos servigos no prazo avengado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Condi¢cdes de execucgao:
5.3.1. O Inicio da execuc¢ao do objeto dar-se a da emissao da ordem de
servico ou da assinatura do contrato o que ocorre primeiro.

5.4. Local e horario da prestacao de servico:

5.4.1. Os servicos, deverao ser prestados nas instalacdes da contratante e no escritorio
da contratada, ou em outro local, de acordo com a necessidade, interesse e
conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar as condi¢cdes imprescindiveis e
especificas da execucao dos servicos. Devendo toda e qualquer orientacao técnica ser
dada somente por profissionais devidamente habilitados.

5.4.2. Disponibilizar na prestacao dos servigcos, somente profissionais devidamente
habilitados, com 02 (duas) visitas semanais in loco dos técnicos responsaveis, avocando
para si todas as despesas decorrentes, tais como (custo com mao de obra, transporte,
alimentacao e hospedagem), isentando a Camara Municipal de Trairi de qualquer
despesa adicional.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°
14133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115
da Lei n°14.133, de 2021).

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adoc¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocarda o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execuc¢cao do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢cao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. |dentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcdes para a corregcao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitagcao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagcao do processo de acompanhamento
e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liuidagcao e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.
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6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogag¢ao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagcao do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem &nus ao contratante;

71. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n°14.133, de 2021.

7.12. A Administragao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacao exigidas no edital,

b) identificar possivel razao que impecga a participacao em licitagao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, N0 MesMo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.]6. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qguando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
gue fazjus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n°14.133/21.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrdénica, com adog¢ao do critério de
julgamento pelo Menor Precgo.

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

85. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, gue comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da
Instrucdo Normativa RFB n°® 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdao Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°14.133, de 2021);

8.23. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a1l (um), comprovados mediante a apresentacao
pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante
+Passivo nao Circulante); e

lll - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.24. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a1l (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
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(LC), sera exigido para fins de habilitagao capital minimo OU patrimdnio
liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagcao e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°14.133, de 2021.

8.26. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do
art. 69 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.26.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagao
de balanc¢o patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do
Decreto n° 8.538, de 2015.

Qualificacdo Técnica
8.27. Comprovacao de aptidao para execug¢ao dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratac¢ao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.28. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.29. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Exigéncia de Qualificacao Profissional

8.30.1. Para o exercicio das atividades relacionadas, sera exigida a presenca de
profissionais devidamente qualificados nas seguintes areas:

1. Administragao: O1 (um)Profissional com formacao de nivel técnico ou superior
em Administracao (ou profissao equivalente), devidamente inscrito no
respectivo conselho de classe (CRA — Conselho Regional de Administracao ou
Conselho correlatos), com disponibilidade de 10h semanais no Municipio de
Trairi.

2. Entende-se, para fins deste termo, como equipe técnica: sécio, diretor ou
responsavel técnico. A comprovacao de vinculagao ao quadro permanente da
licitante sera feita:
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a - Para sécio, mediante a apresentagao do contrato social e aditivos;

b - Para diretor, mediante a apresentacao da ata de eleicao e posse da atual
diretoria, devidamente registrada junto ao 6rgao competente;

c - Para responsavel técnico, mediante apresentacao de copia de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinada e ou Contrato de
Prestacao de Servigos conforme o Codigo Civil Brasileiro e ou Declaracao de
compromisso futuro da proponente, assumindo o compromisso quanto a
efetivagcao da contratacao, caso seja vencedora do certame.

8.30.1.1. A exigéncia desses profissionais visa garantir a adequada execuc¢ao das
atividades, conforme as normas técnicas e legais pertinentes, assegurando eficiéncia,
qualidade e conformidade com os principios da administragao publica (ou privada,
conforme o caso).

9. DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(¢des) 0101.01.031.0001.2.001 -
Funcionamento do Legislativo Municipal, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, € prerrogativa do Poder Publico, na condi¢ao de contratante,
a escolha da participagao, ou nao, de empresas constituidas sob a forma de consadrcio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei
Federal n° 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o entendimento do Acérdao TCU n°
1316/2010, que atribui @ Administracdo a prerrogativa de admissado de consércios em
licitacdes por ela promovidas, fica vedada a participacao de empresas reunidas sob a
forma de consércio, sendo que, neste caso o objeto a ser licitado nao envolve questdes
de alta complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do
objeto, através da uniao de esforcgos.

TRAIRI/(CE), 17 de setembro de 2025
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RAYANE PINTO TEIXEIRA
RESP. TERMO DE REFERENCIA

LUIS COELHO BRAGA
ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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