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DECRETO N° 024/2022 TRAIRI, 25 DE AGOSTO DE 2022.

INSTITUI DECRETO PARA INSTRUGAO E
FORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS DE
CONTRATAGAO DIRETA PREVISTOS NA LEI
14.133 DE 01 DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE TRAIRI.

O PREFEITO MUNICIPAL DO TRAIRI - Estado do Ceara, CARLOS GUSTAVO
MONTEIRO MOREIRA, no uso de suas atribuigcdes legais e de conformidade com a
Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a Constituicao Federal de 1988;
CONSIDERANDO o que consta na Lei n° 4.320/1964;
CONSIDERANDO o que consta na Lei n® 9.784/1999;

CONSIDERANDO o que consta na Lei Complementar n°® 123/2006;
CONSIDERANDO o que consta na Lei n°® 14.133/2021;
CONSIDERANDO o que consta do Decreto n° 8.538/2015;
CONSIDERANDO o que consta do Decreto n°® 10.024/2019;

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n® 10.922/2021;

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n°® 10.947/2022;

CONSIDERANDO o que consta na Instrugdo Normativa n® 65, de 07 de julho de
2021, da Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO o que consta na Instrugdo Normativa n° 67, de 08 de julho de
2021, da Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagiao, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO o que consta na Instrugdo Normativa n° 72, de 12 de agosto de
2021, da Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagcao, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO o que consta na Instrugdo Normativa n® 116, de 21 de dezembro
de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacao,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO o que consta na lista de verificagdo de contratagdes diretas
elaborado pela Advocacia-Geral da Uniao (atualizagao dezembro de 2021); é‘ '
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CONSIDERANDO o que consta no Guia Nacional de Contratacdées Sustentaveis - 42
edicao, de agosto de 2021, elaborado pela Advocacia-Geral da Unido;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas internas para auxiliar,
nortear, padronizar e garantir unidade de agdo nos processos de aquisicées e
contratacoes diretas por dispensa de licitagao, no ambito da Prefeitura Municipal de
Trairi - Ceara,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto de observacado obrigatéria no ambito da Prefeitura Municipal
de Trairi-CE, visa estabelecer, com fim de padronizar e garantir unidade de acéao
processual, diretrizes a instru¢ao de processos administrativos de contratagao direta
por dispensa de licitagao.

Art. 2° O processo de contratagcao em tela observara os seguintes principios
inscritos na Lei Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n.° 14.133/21: a
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacéo de fungdes, da motivacado, da vinculagao
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

Art. 3° Cabera a autoridade responsavel de cada Unidade Gestora, no ambito de
suas atribuicbes, promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos
para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo do processo de contratagéo
por meio da dispensa de licitagao, observado o principio de segregacao de fungoes.

Art. 4° Os processos de contratagbes devem-se nortear pelos objetivos de:
selecionar proposta apta a gerar o resultado mais vantajoso para a Administracao
Publica, inclusive quanto ao ciclo de vida do objeto; assegurar tratamento isonémico
entre os licitantes e justa competicdo; evitar sobre pregos, precos inexequiveis e
superfaturamento; e incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 5° No procedimento de contratacdo devem ser observadas as seguintes
orientagcdbes: os documentos serdo produzidos por escrito, com data, local e
assinatura dos responsaveis; os valores, pregos e custos utilizarao a moeda corrente
nacional; a autenticidade de cépia de documento podera ser feita por agente da
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Administracao, mediante apresentagao do original; o reconhecimento de firma é
necessario somente se houver divida de autenticidade; e os atos serdo
preferencialmente digitais, produzidos, comunicados, armazenados e validados por
meio eletronico.

Art. 6° A identificacao e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletréonico sera permitida, mediante certificado digital emitido em ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 7° Os atos do processo de contratagao sao publicos, ressalvadas as hipoteses
de sigilo previstas em lei. A publicidade do conteudo das propostas e do orgamento
podera ser divulgada em momento posterior, nos termos do art. 13 e 24,
respectivamente, da Lei n. © 14.133/21.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 8° A dispensa de licitagdo € uma exceg¢ado a regra de exigibilidade do processo
de licitagao, devendo ser entendida como forma de contratacdo direta que ocorre em
situagées em que, embora viavel a competicao entre particulares, a lei reconhece a
incompatibilidade entre a licitacao e os valores norteadores da atividade
administrativa.

Art. 9° A dispensa é género que se divide em duas espécies: licitagado dispensavel e
licitagao dispensada, previstos nos artigos 75 e 76 da Lei n® 14.133/21.

§1° A licitagao dispensavel é preconizada no art. 75, por meio de um rol taxativo
elencado em seus incisos, caracterizada pela discricionariedade que o agente
publico tem de adotar ou ndo o processo licitatorio, tendo em vista a potencialidade
de viabilidade da competicao.

§2° A licitacao dispensada esta prevista no art. 76, inciso | e I, caracterizada pela
vinculagao do agente publico aos casos em que nao se pode licitar.

Art. 10 O Municipio de Trairi-CE instituira o Sistema de Dispensa Eletrénica, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, conforme
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, ou quando executarem recursos do
Estado decorrentes de transferéncias voluntarias. A ferramenta informatizada esta
disponivel, atualmente, para todas as hipoteses do art. 75 da Lei n.° 14.133/21,
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devendo ser utilizada de forma preferencial, sendo que em caso de nao utilizagao do
Sistema de dispensa eletrénica’ ou sua inviabilidade e ser justificado no processo.

Art. 11 A dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, nos termos do art. 4° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME 67/2021, deve ser adotada nas seguintes
hipbteses:
| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de
manutencgao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
Il - contratagcao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021,
Il - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, quando cabivel; e
IV - registro de precos para a contratagao de bens e servigos por mais de um
orgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 12 As dispensas em razao do valor obedecem, a partir de 1° de janeiro de 2022,
os seguintes limites: valor inferior a R$ 108.040,82 para contratagdo de obras e
servicos de engenharia e contratacdo de servicos de manutencdo de veiculos
automotores; e valor inferior a R$ 54.020,41 para contratagdo de outros bens e
Servicos.

Art. 13 Para apuragao desses valores deve ser considerado o somatorio da despesa
com objetos de mesma natureza, isto €, o somatério das contratagdes no mesmo
ramo de atividade, cujo critério de verificagdo € a subclasse da CNAE (Classificagao
Nacional de Atividades Econdmicas), acessivel em https://cnae.ibge.gov.br/ (sub
elemento). Além disso, deve ser considerado o somatério despendido no exercicio
financeiro.

Art. 14 As contratagdes de até R$ 8.643,27 de servigos de manutencao de veiculos
automotores de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pegas, nao entram na afericao do valor de que trata o inciso | do art.
75, Lei n® 14.133/21.

Art. 15 Conforme previsto no art. 182, da Lei n° 14.133/21, o Poder Executivo
Federal atualizara, a cada dia 1° de janeiro, pelo indice Nacional de Pregos ao
consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, os
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valores acima, fixados por ato normativo, os quais serao divulgados no PNCP, e que
deverao ser adotados por este Municipio.

CAPITULO Il
DA INSTRUGAO PROCESSUAL
SEGAO | — Dos Documentos

Art. 16 Os documentos, atos e instrumentos de contratagdo devem constar de
processo administrativo, devidamente aberto no Sitio Oficial do Municipio de Trairi-
CE. A instrugao processual, segundo lista de verificagdo de contratagdes diretas, em
compatibilidade com o Artigo 72 da Lei 14.133/2021, contera as seguintes
informacgoes, preferencialmente nessa ordem:

| — Documento de designagao dos agentes publicos responsaveis pela
contratacao;

Il - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo, Minuta de Instrumento Contratual;

lll - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no art. 23 desta Lei;

IV - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

V - demonstracao da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

VI - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e
qualificagcao minima necessaria;

VIl - razao da escolha do contratado;
VIII - justificativa de prego;
IX - autorizagao da autoridade competente.

a) O ato que autoriza a contratacao direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletrénico

oficial. %ﬁ .
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§ 1° O valor previamente estimado da contratagao devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

SEGAO Il - Oficializagao da Demanda

Art. 17 O Documento de Oficializagdo da Demanda — DOD, deve contemplar no
minimo, os seguintes critérios:

| — razdo da necessidade da aquisicao dos bens/materiais ou contratagcao dos
servigos, demonstrando objetivamente seu alinhamento com o Plano Anual de
Contratagao vigente;

Il — especificagao do objeto da contratagédo, contendo numeragao sequencial
dos itens, especificagdes técnicas resumidas e quantidade demandada;

Il — justificativa dos quantitativos demandados, acompanhado de sua
metodologia de calculo, demonstrativo de consumo de exercicios anteriores,
relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que demonstrem o
dimensionamento adequado da aquisi¢do/contratagao;

VI — manifestagcdo sobre a adogdo de praticas e/ou critérios de
sustentabilidade economicamente viaveis adotados no procedimento;

V — manifestagao técnica apta a justificar e demonstrar que a hipétese legal
de contratacdo direta por dispensa de licitagdo suscitada é aplicavel ao caso
concreto;

§ 1°ndo serao aceitas justificativas genéricas que ndo contemplem
satisfatoriamente todos os critérios acima elencados e que se restrinjam a destacar,
por exemplo, apenas o atendimento ao interesse institucional.

§ 2° O Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD devera ser assinado pelo(a)
servidor(a) responsavel do setor técnico requisitante e por sua chefia imediata,
sendo aceito também, assinatura feita eletronicamente.

Paragrafo Gnico: Quanto ao alinhamento ao Plano de Contratagées Anual, registre-
se que se aplica a Lei n® 14.133/21 e normas locais.

SEGAO Il - Estudo Técnico Preliminar — ETP
Art. 18 Estudo Técnico Preliminar — ETP, deve conter, no minimo, segundo art. 18,

§§ 1°e 2° da Lei n® 14.133/21: 6ﬁ '
Lol T L S e SR R R R g S R SRR i S SR M T S P
Rua Raimundo Nonato Ribeiro 176 Fone (85) 3351-1350
Centro - CEP 62690-000 Trairi, CE. CNPJ 07.533.946/0001-62

www.trairi.ce.gov.br




ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI
GABINETE DO PREFEITO

PODER EXECUTIVO

| - descricao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracéo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragao;

Il - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratagbes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar;

VI - estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderédo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas & manutengéao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a
celebragao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de
empregados para fiscalizacao e gestao contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xll - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel, )

d
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Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

XIV - O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos |, IV, VI, VIll e Xlll narrados acima e, quando nao
contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar
as devidas justificativas.

§ 1° Salvo melhor entendimento a posteriori, a luz do método sistematico de
interpretacéo das normas juridicas aplicado aos termos do art. 8°, |, da IN.°40/2020,
fica facultada a elaboracao dos ETP’s para as dispensas de licitacao com
fundamento nos incisos |, Il, VIl e VIIl, do art. 75 da Nova Lei Geral de
Licitagoes, Lei n.° 14.133/21, como também as aquisigoes e contratagoes, em
quaisquer que sejam as modalidades, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e ll do art. 75 da Lei n° 14.133/21.

§ 2° A dispensa da apresentacao do Estudos Técnicos Preliminares - ETP, mas com
a auséncia dos itens nao obrigatérios, esta condicionada a juntada aos autos de
justificativa, demonstrando, que a elaboragdo do documento ou a auséncia de itens
deve-se pela incompatibilidade com a urgéncia da contratagao, ou, por exemplo, nos
casos que se enquadram no art. 18, §3°, da Lei 14133 de 2021.

SECAO IV - Estimativa de Precos

Art. 19 As Estimativas de Pregcos devem observar o que dispéem o art. 23 da Lei n.°
14.133/21 e as Instrugdes Normativas n.° 65/21 e 67/21, da Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, ressaltando que o valor previamente estimado da contratagdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos
constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugao do objeto.

Art. 20 A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o

caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagcao das fontes consultadas;

IV - a série de precos coletados; @/

V - o método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;
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VI - as justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel,

VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte;

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta
com, no minimo, 3 (trés) fornecedores.

Art. 21 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisi¢gao de bens e contratagdo de servigos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou nao:

| - Painel de Precos, disponivel no enderecgo eletrénico gov.br/painel de
precgos, desde que as cotagdes refiram-se a aquisigcdes ou contratagdes firmadas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento
convocatorio;

Il - aquisi¢des e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do instrumento
convocatorio;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento
da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do instrumento convocatério, contendo a data e hora de acesso;
ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagcdo formal de
cotacdo, desde que os orgamentos considerados estejam compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
instrumento convocatério.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.

VI — Pesquisas realizadas in-loco por meio de servidor deste érgao, este
preenchendo planilha, podendo também, anexar fotos dos Itens.

VIl — Pesquisas Realizadas por Telefone;

§1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e

v
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§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores,
nos termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissao.

lll - registro, nos autos da contratagéo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagao de que trata o inciso |V do caput.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada in-loco, por meio de
servidores, nos termos do inciso VI, devera ser observado:

| — as cotagbes deverao conter, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do Estabelecimento;

c¢) enderecgo e/ou telefone de contato; e
d) data de emissao.

e) Declaragao narrativa contendo horario, dia e dados da Pessoa Fisica
ou Juridica visitada.

f) Dados do Servidor contendo numero do Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada por Ligagcao Telefonica,
por meio de servidores, nos termos do inciso VI, devera ser observado:

v

| — as cotagdes deverao conter, no minimo:

a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

Rua Raimundo Nonato Ribeiro 176 Fone (85) 3351-1350
Centro - CEP 62690-000 Trairi, CE. CNPJ 07.533.946/0001-62
www.trairi.ce.gov.br




A{§g:|}f, ESTADO DO CEARA
4 AE> )  PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI
\ ” GABINETE DO PREFEITO
PODER EXECUTIVO

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do Estabelecimento;

c) endereco e/ou telefone de contato; e
d) data de emissao.

e) Declaragao narrativa contendo horario, dia e dados da Pessoa Fisica
e/ou Juridica contatada.

f) Dados do Servidor contendo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o pregco estimado com base em orgcamento
fora do prazo estipulado no inciso |l do caput, desde que devidamente justificado nos
autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente.

§ 6° Na hipotese de dispensa de licitagao com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n® 14.133/21, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 6° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagao formal de
cotacdes a fornecedores.

§ 7° Além do anotado acima, ainda no caso de contratacées de pequeno valor,
devera ser elaborada e assinada pelo(a) Ordenador(a) de Despesas do respectivo
6rgao contratante a declaracdo especifica de que a aquisigcao/contratacao
pretendida nao se refere a uma demanda de maior vulto e que nao caracteriza
fracionamento de despesas para o exercicio corrente, sob pena de
responsabilizagao.

§ 8° Devera ser elaborado e assinado pelo responsavel da pesquisa despacho que
realize a analise técnica desta, com tabela comparativa, verificando a existéncia de
valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, explicando, ainda,
a metodologia utilizada para a obtencao do prego estimado da aquisigcdo/contratagao
(média, mediana ou menor valor).

§ 9° Na hipétese de registro de pregos, somente sera exigida a previsao de recursos
orcamentarios, nos termos quando da formalizagdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

SEGAO V — Termo de Referéncia — TR

Art. 22 O Termo de Referéncia — TR devera ser elaborado e assinado
eletronicamente ou de maneira convencional, pelo(a) servidor(a) responsavel do
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setor técnico requisitante e, ao final, com assinatura e aprovagdao motivada do(a)
Ordenador de Despesas, no ambito da Secretaria Contratante do Municipio.

§ 1° deveréo ser utilizados, de acordo com os modelos de termos de referéncias,
editais e contratos elaborados e disponibilizados pelo Municipio de Trairi-CE

§ 2° toda e qualquer alteragdo textual realizada nos modelos padronizados do
Municipio de Trairi-CE deverdao ser destacados no documento, por meio da
ferramenta "realce do texto" ou "cor do plano de fundo" na cor amarela, a fim de
facilitar a analise a ser realizada pela Secretaria Demandante e seus nucleos e, caso
necessario, pela Procuradoria Municipal.

SECAO VI — Minuta do Termo de Instrumento Contratual

Art. 23 A minuta do Termo de Instrumento Contratual devera ser elaborado de
acordo com os modelos disponibilizados pelo Municipio de Trairi-CE, devendo toda e
qualquer alteragao textual realizada ser destacada no documento, por meio da
ferramenta "realce do texto" ou "cor do plano de fundo" na cor amarela, a fim de
facilitar a analise a ser realizada pela Secretaria Demandante e seus nucleos e, caso
necessario, pela Procuradoria Municipal.

§ 1° O instrumento contratual podera ser substituido por outros documentos habeis
como: carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de fornecimento/servigco, nos casos de dispensa de licitagdo em razdo de
valor e compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais
nao resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor, conforme art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

§ 2° Nas hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei Geral de Licitacdes (clausulas necessarias a
todo contrato)

§ 3° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de
pequenas compras ou o de prestacdo de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.804,08 (dez mil oitocentos e
quatro reais e oito centavos), valor esse que devera ser atualizado nos termos do
art. 16 deste instrumento normativo.

SEGAO VIl — Da Divulgagao

Art. 24 As contratagdes por dispensa de licitagdo de que tratam os incisos | e I
do Artigo 75 da Lei 14.133/2021, serao preferencialmente precedidas de divulgacéo
de aviso em sitio. eletrnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
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especificagcdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa

| - As contratacbes por Dispensa de Licitagdo com recursos decorrentes de
transferéncias voluntarias do Estado ou da Unido deverao ter o prazo fixado para
abertura do procedimento e recebimento de propostas/envio de lances, nao inferior a
3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagao do aviso de contratagdo direta e
obedecerao aos ditames da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

§ 1° O procedimento devera divulgado no Sitio Eletronico do Municipio
(www trairi.ce.gov.br) sem prejuizo da sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

§ 2° Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14133/21,
devera conter na divulgacéao a especificacdao do objeto pretendido e a manifestagao
de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, caso nao seja
feita, a auséncia desses, devem ser devidamente justificada nos autos.

SEGAO VIl - Da apresentacao de proposta e do envio de lances

Art. 25 O fornecedor interessado, ap6s a divulgagao do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sitio Eletronico (www.trairi.ce.gov.br) ou
por meio Sistema de Dispensa Eletrénica, quando se tratar Dispensa de Licitagao
com recursos decorrentes de transferéncias voluntarias do Estado ou da Unido, a
proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proéprio do sistema, as seguintes informagoes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais da
contratagao, constantes do procedimento;
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IV - a responsabilidade pelas transagoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 26 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo tnico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

SECAO IX - Da habilitagdo

Art. 27 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢gdes de que dispde a Lei n® 14.133/21.

| - Na hipétese de dispensa de licitagao com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n® 14.133/21:

a) consulta parametrizada do fornecedor no sistema SICAF (ou outro do 6rgéo
publico), contendo todos os dados cadastrais da empresa e de seus responsaveis
legais;

b) A habilitagcao juridica que visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer
direitos e assumir obrigagdes, e a documentagado a ser apresentada por ele limita-se
a comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagéo
para o exercicio da atividade a ser contratada;

c) As habilitagoes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo
dos seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

1
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lil - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal.

d) declaragdo do sistema SICAF (ou outro do 6rgao publico), demonstrando a
regularidade fiscal: federal, com a Seguridade Social, com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS, estadual e municipal;

e) consulta consolidada de pessoa juridica junto ao Tribunal de Contas da Uniao
(https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/);

f) documentacéo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional,
quando for o caso, conforme Artigo 67 da Lei 14.133/2021.

§ 1° Caso o fornecedor a ser contratado ndo possua cadastro no sistema SICAF (ou
outro do drgao publico), a comprovagéo da regularidade juridica e fiscal da empresa
devera ser realizada por meio dos documentos habeis individualizados, devendo a
Administragéo orientar, posteriormente, que o fornecedor faca seu cadastro no
sistema.

§ 2° Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagéo, o
orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagcoes do objeto e as condigdes de habilitagao.

§ 3° A documentacgao sera dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para
entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme Artigo 70 da Lei
14.133/2021.

Il - Na hipétese de dispensa de licitagao com base nos inciso Ill, alineas “a ‘ e “b” do
art. 75 da Lei n°® 14.133/21:

§ 1° Devera a Administragdo manter todas as condigbes definidas em edital de
licitagdo realizada hd menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela

licitagao 6/
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Il — Nos demais casos previstos nos Artigos 74 e 75, qualquer documentagao a mais
que a presente no Inciso | do caput desse artigo, sera definida no Termo de
Referéncia:

CAPITULO IV
DO TRAMITE DOS PROCESSOS

Art. 28 Os processos de aquisi¢cbes e contratagdes diretas deverao ser autuados
pelo setor de planejamento da unidade gestora interessada no objeto, e se for o
caso elaboragao dos Estudo Técnico Preliminar; e tramitados ao Setor de Compras,
para obtencado de estimativas, que, ap6s andlise e instrucdo de acordo com as
instrugoes desta Orientacao Normativa, o encaminhara, para elaboragao do Termo
de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo.

Art. 29 A Unidade Gestora, por meio de agente publico designado, recebera os
processos € os encaminhara a quem de direito, que analisara a disponibilidade
orcamentaria para a aquisigdo/contratagcao pretendida, remetendo-o, posteriormente,
Procuradoria para analise ou emissao de parecer juridico, conforme o caso requerer.

Art. 30 Apés a emissao do Parecer juridico ou técnico, previsto no art. 17, IV, deste
instrumento normativo, ou no caso destes serem dispensados por atendimento aos
requisitos elencados, o processo de contratacao devera ser encaminhado ao Setor
de Licitagbes para a analise, de forma a verificar o atendimento deste Decreto e das
demais normais legais sobre a matéria.

Art. 31 Somente ap6s a emissao do parecer juridico da Procuradoria favoraveis ao
prosseguimento do processo, este sera novamente encaminhado a Unidade Gestora
para analise quanto a descentralizagdo de crédito orcamentario ou emissdo de
empenho para efetivagdo da aquisigdo/contratagao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 32 A autorizagdo da aquisigao/contratagao por dispensa sera assinado pelo(a)
Ordenador (a) de Despesas da Unidade Orgamentaria do Municipio de Trairi-CE.

Art. 33 Nos processos de aquisigbes e contratagdes diretas realizados pelo
Municipio de Trairi-CE, excetuadas situagdes excepcionais, ndo sera necessario
atender a politica institucional de aquisicées compartilhadas, tendo em vista que a
peculiaridade dessas aquisicdes pode dificultar ou até inviabilizar a condugdo e
efetivagcdo da contratacao.

b/»/
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Art. 34 E de responsabilidade da administracao de cada Unidade Gestora atender
as disposicoes legais sobre as contratagdes diretas, da presente orientacdo
normativa, das analises de viabilidade e pareceres juridicos da Procuradoria.

Art. 35 Os procedimentos, documentos e informagdes descritas na presente
orientagdo normativa ndo sao taxativos, podendo surgir situacdes que demandem
documentos e/ou procedimentos complementares aos aqui estabelecidos.

Art. 36 A Unidade Gestora proponente do processo, por meio de Agente Publico
designado, podera emitir orientagdes e esclarecimentos suplementares por meio de
memorandos, e-mails, e demais formas de comunicacao.

Art. 37. O presente Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Publique-se, Cientifique-se, Cumpra-se.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI, em 25 de agosto do ano de 2022.

L L oty
CARLOS GUSTAVO MONTEIRO MOREIRA
Prefeito Municipal
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