ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI
GABINETE DO PREFEITO

PODER EXECUTIVO

DECRETO N°026/2022 Trairi, 29 de agosto de 2022.

Estabelece regras e diretrizes para a
atuacao do agente de contratacao, da
equipe de apoio, nas areas de que trata
a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administracao Publica
Municipal, autarquica e fundacional do
Municipio de Trairi -CE.

O Prefeito Municipal de Trairi, CARLOS GUSTAVO MONTEIRO MOREIRA, no uso
de suas atribuigbes legais, de acordo com a Lei Organica do Municipio de Trairi, CE.

CONSIDERANDO a necessidade de Estabelece regras e diretrizes para a atuacdo
do agente de contratacdo, da equipe de apoio, nas areas de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagcao

Art. 1°. Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratagcéo, da equipe de apoio, nas areas de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional no Municipio de Trairi,CE.

Definigoes

Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - Administracado Publica: administragao direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica
de direito privado sob controle do poder publico e as fundagées por ele instituidas ou
mantidas;

Il - Administrag&o: 6rgéo ou entidade por meio do qual a Administragio Publica atua;
lll - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

IV - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagao, designagao,

contratagéo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato,
cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragéo Publica.
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V — Fase externa do processo licitatério: fase compreendida entre a elaboracéo da
minuta do edital até a fase final de julgamento do certame, quando se obtém uma
proposta mais vantajosa;
CAPITULO II
DA DESIGNAGCAO
Agente de contratacao

Art. 3°. O agente de contratacdo sera designado pela autoridade competente,
preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracao Publica, para:

| - tomar decisdes acerca da fase externa do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitagao, zelando pelo fluxo satisfatério da sua fase
externa;

Ill - dar impulso a fase externa do procedimento licitatério em observancia ao
principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame na fase externa até a homologacao.

Equipe de apoio

Art. 4°. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do érgéao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, entre
agentes publicos, para auxiliar o agente de contratagdo no desempenho e na
condugao da faze externa do processo licitatério, de que trata o inciso Il do art. 13, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e
contratos, dentre outros.

Requisitos para a designacao

Art. 5°. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Portaria, deverao preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragao Publica;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagido atestada por certificagcéo profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder publico; e

lll - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
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afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 6°. Os agentes de contratagio designados seréo preferencialmente servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo
Municipal de Trairi, CE.

Vedacao

Art. 7°. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacao de fungbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacéo.

Art. 8°. Deverao ser observados, quando da designacao do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugdo da contratagao na qualidade de integrante de equipe
de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao |

Agente de Contratagio
Atuagao
Art. 9°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
| - acompanhar os tramites da fase externa da licitagdo, promovendo diligéncias, se
for o caso, para que o calendario de contratagéo, de que trata a Lei n°® 14.133, de 01
de abril de 2021, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagdo, em especial na confeccdo da minuta do edital e do
instrumento do contrato;
I - conduzir a sessé&o publica da licitagao, promovendo as seguintes agdes:
a) receber, examinar e decidir as impugnacgoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragao desses documentos:

b) verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no

edital; :
(5#
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c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a providéncias quanto aos documentos de habilitagao, caso verifique
a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagdo e homologacao.

§ 1° O agente de contratagéo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art.

4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a
erro pela atuagao da equipe.

Art. 10. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do
orgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secao Il
Equipe de apoio

Atuacao

Art. 11. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo nas etapas do
processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 9°.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagao técnica do orgao

de assessoramento juridico ou de outros setores do érgédo ou da entidade licitante,
bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes Gerais (/I/
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Art. 12. Os oOrgaos e entidades da Administragdao Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas
internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagao
na area de licitagbes e contratos do agente de contratagdo, da equipe de apoio,
desde que observadas as disposi¢des desta Portaria.

Art. 13. Os casos omissos decorrentes da aplicagcao desta Portaria serdao dirimidos
pela Administracao Municipal de Trairi, CE com base na Lei n° 14.133 de 01 de abril
de 2021.

Vigéncia

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, Cientifique-se, Cumpra-se.
PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI - CE, 29 de agosto de 2022.

Al E T M

CARLOS GUSTAVO MONTEIRO MOREIRA
Prefeito Municipal
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